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VNITRNIi SMERNICE K POSKYTOVANi PORADENSKYCH SLUZEB VE SKOLE

Smérnice o ¢innosti SKOLN{HO PORADENSKEHO PRACOVISTE ZS SLOVANKA,
CESKA LIPA (déle jen SPP) je vydana v souladu s VyhlaSkou €. 72/2005 Sb., o poskytovani

poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni i¢inném od 1.
1. 2026.

Urcuje kompetence jednotlivych pracovnikl, mé informativni funkci pro pedagogické
pracovniky Skoly.

Vlypracovala: vedouci SPP Mgr. Katefina Cerna

Schvalil: feditel Skoly Mgr. Tomas Policer

Smérnice projednana se zaméstnanci 01. 09. 2026

dne: na zahajovaci pedagogicke radé
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2026
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01. 09. 2026

Ukladani do spisovny Skoly, skartace a vyfazeni se fidi platnym spisovym a skartacnim radem.

C. smérnice 2/2026/zs

Zmény:
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POSKYTOVAN{ PORADENSKYCH SLUZEB VE SKOLE ZAJISTUJI PRACOVNICI SKOLNIHO
PORADENSKEHO PRACOVISTE ZS SLOVANKA CESKA LIPA

Zakladni vymezenf &innosti SPP:

e spoluprace se skolskym poradenskym zatizenim (PPP, SPC, SVP...),

e spoluprace s organy verejné moci,

e depistdaz (vyhleddvani), diagnostika, intervenéni cCinnost, poradenstvi, metodicka
¢innost, koordinacni ¢innost, informacni a vzdélavaci ¢innost,

e poskytovani, sledovani a vyhodnocovani PO,

e prevence neuspésnosti, zaclenovani zakl z odliSného kulturniho prostredi, podpora
73kl nadanych, podpora 73kl svychovnymi a vyukovymi problémy, podpora Zaku
s OMJ,

e poskytovani sociadlné-pedagogické péce zakim,

e intervence u aktualnich probléma zak( a kolektivd,

e prevence rizikového chovani,

e spoluprace se zakonnymi zastupci.

Klienti SPP

Klienty SPP jsou Z&ci, zdkonni zastupci 74kl a pedagogicti pracovnici $koly. Vzhledem ke
klientdm je nutné dodrzovat eticka pravidla — bereme na zretel zajem Zdka, samozrejmosti je
davérnost informaci (vyjma ohlasovaci povinnosti) a zabezpeceni citlivych dat. Je nutné predem
urcit, jaky druh informaci komunikovat dale smérem k pedagogim, Zakim, zdkonnym
zastupclm.

Pracovnici SPP

Jméno pracovnika SPP Funkce pracovnika SPP Misto
Konzultaéni hodiny pro
klienty SPP
Mgr. Jaroslava Letakova Specidlni pedagog kabinet specidlniho
Mgr. Petra Pincova pedagoga
po domluvé

Mgr. Marie Gajdosikova

Vychovny poradce pro 2.
stupen

Skolni metodik prevence pro
2. stupen

Kariérovy poradce

kabinet VP pro 2. stupen
po domluvé

Mgr. Iva Scharfova

Vychovny poradce pro 1.
stupen

Skolni metodik prevence pro
1. stupen

kabinet VP pro 1. stupen
po domluvé




Bc. Katefina Vadurova Skolni socialni pedagog Kabinet — budova 2. stupné

po domluvé

Mgr. Katefina Cerna Vedouci SPP Kancelar ZRS

Pravidelné schiizky pracovniki SPP:

1x v mésici — vzdy po provozni poradé Skoly nebo po pedagogické radé skoly,
Ddle vidy v pfipadé potreby.

Vymezeni &innosti jednotlivych pracovnikd SPP

SPECIALNI PEDAGOG

» Metodicky vede ucitele a asistenty pedagoga v oblasti vzdélavani zakl se SVP, pomaha
pFi stanoveni vzdélavacich cilli a efektivni aplikaci doporugeni SPZ.

» Primo pracuje s zaky se SVP — realizuje pfedméty specidlné pedagogické péce, vede
pFislusnou dokumentaci.

» Pomaha pedagoglm pfi nastaveni vhodné intervence v ramci 1. stupné PO, pomaha pfi
jeji realizaci a vyhodnoceni, pomdaha diagnostikovat potfeby, hledat optimalni
vzdélavaci strategie (PLPP — vede dokumentaci).

» Provadispecidlné pedagogickou diagnostiku — orientacni vysetreni pfi vyukovém selhani
a podezfeni na SPU.

» Provadi depistazni ¢innost — pracuje s budoucimi Zaky 1. tfid v ramci zdpisu do 1.
ro¢niku, provadi orientacni vySetfeni Skolni zralosti.

» Provadi depistazni Cinnost v ostatnich roc¢nicich — na zakladé informaci od uditeld,
formou specialnich screeningovych program(, dotaznikovych Setfeni, pouzitim
testovych metod apod. (pfedevsim v oblasti Skolniho neuspéchu, techniky a hygieny
uceni apod.).

» Koordinuje vychovné-vzdélavaci proces Zakl s OMJ.

» Vede zaznam o ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga.

VYCHOVNY PORADCE

Redi vychovné obtize 74kl a koordinuje dal3i postup koly.

Poskytuje poradenské sluzby (bez zbytecného odkladu, Zadatel poskytuje soucinnost
potfebnou k naplnéni Ucelu poradenské sluzby).

Provadi krizovou poradenskou intervenci (bezprostfedné po pfijeti Zadosti).

Provadi konzultace pro Zaka, ktery vychovného poradce sdm vyhleda (+ dal$i konzultace
vzdy se souhlasem ZZ7).

Pracuje se tfidou — preventivni ¢i cilena prace, po dohodé s tfidnim ucitelem, moznost
participace na realizaci tfidnickych hodin.

Pracuje s rodinou.

Provadi zakladni etopedickou diagnostiku (pfi vychovnych problémech).
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Participace na vypracovani, realizaci a vyhodnoceni IVP (zajistuje kontrolu SPZ).
Provadi konzultace k nastaveni, naplfiovani a vyhodnocovani PO - konzultace se SPZ,
k integraci Zakd se specidlnimi vzdélavacimi potrebami.

Provadi osvétu, metodicky vede ucitele.

Pomaha resit specifické situace — napr. problém v interakci mezi Zdkem a konkrétnim
ucitelem, mezi Zaky navzajem apod.

Provadi konzultace o Zacich se ZZ, pfipadné mediaci mezi ucitelem a ZZ.

Koordinuje setkdni ZZ— U - Z — pracovnik SPZ.

Kontroluje dokumenty - terminy kontrolnich vy$etieni v SPZ.

Vede zdznam o ¢innosti vychovného poradce a eviduje dlleZité dokumenty (napf. zapisy
z jednani se ZZ, zaznamy o praci se tfidami apod.).

Zpracovava Plan vychovného poradenstvi (vzdy do 30. 9. aktualniho Skolniho roku).
Ugastni se pravidelnych porad vychovnych poradcd.

SKOLNi METODIK PREVENCE

>

Y

Koordinuje, kontroluje, evaluuje programy primarni prevence (pfipadné participuje na
realizaci).

Koordinuje spolupraci Skoly s organy statni spravy ohledné rizikovych jeva.

Metodicky vede a koordinuje ¢innost ostatnich pedagogu.

Redi individudiné i ve t¥idach rizikové jevy, komunikuje s tfidnim ucitelem, s rodici
(vyhledavani a orientacni Setfeni zakd s rizikovym chovanim).

Vypracovava prislusnou dokumentaci (Minimalni preventivni program skoly — vzdy do
30. 9. aktualniho Skolniho roku, Vyhodnoceni minimalniho preventivniho programu
gkoly — vidy do 31. 8. aktudlniho $kolniho roku, Skolni preventivni strategie —
dlouhodoby plan, vede zaznam o &innosti metodika prevence, vypracovava Skolni
program proti Sikané a kybersikané, Strategie pfedchazeni Skolni nedspésnosti).

SKOLNI SOCIALNI PEDAGOG

>

YV VvV

Provadi pripravu, realizaci a evaluaci ¢innosti smérujicich k identifikaci zaka s potfebou
podpory ve vzdélavani z dlvodu odlisného kulturniho prostredi nebo jinych Zivotnich
podminek zaka.

Vede dokumentaci a evidenci souvisejici s identifikaci téchto Zaku.

Podili se na planovani a koordinaci podpory Zak(, zejména vypracovava, ve spolupraci
s pedagogickymi pracovniky a dalsimi ¢leny Skolniho poradenského pracovisté, Plany
pedagogické podpory (PLPP) a podili se na jejich prabézném vyhodnocovani.
Realizuje depistaz v tiidnim, Skolnim, lokalnim a rodinném prostredi,

Diagnostikuje socidlni prostredi Skoly a klima tfidnich kolektiva.

Poskytuje zaklm individudlni podporu a konzultace pfi feseni obtiznych Zivotnich,
rodinnych, socialnich a vztahovych situaci, které mohou negativné ovlivriovat jejich
vzdélavani nebo zaclenéni do kolektivu,



Spolupracuje se zakonnymi zastupci zak(l, poskytuje jim zadkladni socidlni poradenstvi a
pomaha jim orientovat se v moznostech podpory a pomoci.

Podporuje komunikaci a spolupraci mezi Skolou, rodinou a dalSimi institucemi a
sluzbami, pokud je jejich spoluprace v zajmu zéaka.

Zprostiedkovava kontakt s navazujicimi odbornymi a socialnimi sluzbami a institucemi.
V pfipadé potreby spolupracuje s organy socialné-pravni ochrany déti, Skolskymi
poradenskymi zafizenimi, zdravotnickymi a dalSimi odbornymi pracovisti a
poskytovateli socidlnich sluzeb.

Spolupracuje pfi feseni rizikovych a krizovych situaci, zejména v pfipadech ohroZeni
ditéte, zavaznych rodinnych nebo socidlnich problém, dlouhodobé absence ¢i obtizi s
adaptaci Zaka na Skolni prostredi.

Podili se na prevenci predc¢asnych odchodl ze vzdélavani, zaskolactvi, socidlniho
vylouceni a dalSich forem ohroZeni Zak( a spolupracuje pri vytvareni podminek
podporujicich pravidelnou skolni dochazku.

Podili se na podpore zaki se specifickymi socidlnimi a Zivotnimi potfebami, véetné
zakl z odlisSného sociokulturniho prostredi nebo zakd, jejichz rodinna ¢i Zivotni situace
vyznamné ovliviiuje jejich vzdélavani.

Podle potfeby poskytuje pedagogim konzultace k socialnim aspektim situace Zaka.
Podili se na vytvareni bezpecného a podplrného $kolniho prostiedi, zejména
podporou dobrych vztahl mezi zaky, spoluprace skoly s rodinami a véasného
zachyceni zakd ohroZenych neptiznivou Zivotni situaci.

KARIEROVY PORADCE

Y VY

Redi oblast volby studia a povoldni zaka.

Koordinuje diagnosticko-poradenské ¢innosti zamérené k volbé vzdélavaci cesty Zaku.
Provadi zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administraci, zpracovani

a interpretace zajmovych dotaznikd v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy
preferenci v oblasti volby povolani zaka.

Provadi individudIni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti
ve spolupraci s tfidnim ucitelem.

Poskytuje poradenstvi zakonnym zastupclm s ohledem na ocekavani a pfedpoklady
73kl ve spolupraci s tfidnim ucitelem.

Zajistuje skupinové navstévy zaku Skoly v informacnich poradenskych strediscich
krajskych pobocek Uradu prace Ceské republiky a poskytuje informace zakiim

a zakonnym zastupclm o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto
stredisek.

Poskytuje sluzby kariérového poradenstvi Zzakim cizinclim se zfetelem k jejich
specidlnim vzdélavacim potfebam.

Poskytuje sluzby kariérového poradenstvi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

Poskytuje metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly

v otazkach kariérového rozhodovani zaka,

Preddvani odborné informace z oblasti kariérového poradenstvi.

poskytuje jim individudlni konzultace.



VEDOUCI SPP

> Koordinuje ¢innost a setkavani pracovnike SPP.

» Koordinuje pedagogickou intervenci (vybér zaka do skupiny, evidence souhlast ZZ s Pl,
¢asovy harmonogram, vedeni elektronické tfidni knihy, odménovani pedagogu).
Koordinuje rozloZeni kompetenci v tymu SPP.

Zadava udaje do matriky a vykazu R 44.

Koordinuje komunikaci jednotlivych pracovnikd SPP se SPZ.

Zajistuje zpfistupnéni informaci z odbornych zprav a posudka.

Vede evidenci a koordinuje vzdélavani zakd se SVP.

YV VYV VYV

Pfi své ¢innosti viichni pracovnici SPP respektuji kompetence ostatnich ¢lend,
zasady ochrany osobnich udaji, mléenlivosti a ochrany nejlepsiho zajmu
ditéte.

ZAVERECNA USTANOVEN(
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci SPP Mgr. Katefina Cernd a Feditel koly Mgr. Tomas Policer.
2. Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zverejnénim.
3. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. zari 2026

V Ceské Lipé dne 20. 8. 2026 Mgr. Tomas Policer, feditel Skoly



