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VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU

Vnitini Fad $kolniho klubu (dale jen ,SK*) je vydavan v souladu s ustanovenim zakona
€. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, zejména § 30 odst. 1, a

zakona €. 267/2025 Sb., kterym se méni Skolsky zakon.

Skolni klub se ve své g&innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Vypracoval: Mgr. Pavel Lebduska

Schvalil: feditel Skoly Mgr. Tomas Policer

Smeérnice projednana se zaméstnanci 01. 09. 2025 na zahajovaci pedagogické

dne: radé
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2025
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01. 09. 2025

Ukladani do spisovny Skoly, skartace a vyfazeni se fidi plathym spisovym a skartacnim fadem.

C. smérnice 2/2025/ZS (od 01.09. 2025)

Zmeény: Od 01. 09. 2025

Nahrazuje se smérnice z 04. 09. 2023
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Poslani Skolniho klubu

e Ve dnech Skolniho vyucovani tvoii mezistupeii mezi vyukou ve Skole avychovou
V roding,

e provadéné Cinnosti vychazeji z pozadavkul a zasad pedagogiky volného Casu,

e je uréen piednostné pro zaky druhého stupné zakladni $koly. Ucastnikem miize byt i zak
prvniho stupné¢ zakladni Skoly, ktery neni piijat k pravidelné denni dochazce do skolni
druziny,

e zabezpeCuje zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci zak,

e« mimo ¢innost vychovné vzdélavaci plni ¢asteéné také funkci socidlni, tzn. dohled nad
zéaky po urcitou dobu po ukonceni vyucovani,

e kapacita skolniho klubu je 90 zaka.

I. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNIM KLUBU

Prava zaku:

e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného c¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti,

« vyuZivat zafizeni a vybaveni SK za stanovenych podminek,

« pozadat vychovatele SK 0 pomoc pii feseni problémii,

e TUCastnit se ¢innosti zajmovych krouzki a potadanych akei v ramei SK,

e na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nésili, pfed sociadlné patologickymi
jevy, pred télesnym ¢i dusevnim nasilim, urdZzenim a zneuzivanim.

Povinnosti Zaku:

e dodrzovat vnitini fad $kolniho klubu, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelem seznameni,

« disledné plnit pokyny vychovatele, oznamovat ptichod a odchod v ramci SK,

« respektovat prava viech ucastnikti SK, chovat se k nim slusng,

e zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovateli
SK v ten den, kdy ke ztraté &i poskozeni doslo,

o hlasit vychovateli jakékoliv své poranéni ¢i uraz nebo traz spoluzaka, pokud o ném vi,

e zachazet svybavenim S$kolniho klubu Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
skolniho klubu v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim,

e oznamovat $kolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribeh vzdelavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto tdajich,

e béhem vychazky, pobytu venku a jinych Cinnosti maji Zaci své aktovky ulozené
Vv uzaméené $atni skiifice. Za mobilni telefony a p¥inesené osobni véci SK neruéi,
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e Zaci mohou do SK prichazet a ze SK odchéazet samostatng, vie se fidi rozhodnutim
zakonnych zastupct uvedenych v zapisnim listku.

Prava zakonnych zastupci:

o prihlasit své dité do SK predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku,

o odhlasit své dité ze SK,atoiv prabéhu skolniho roku,

« byt informovéni o &innosti zdka ve SK, jeho chovani v dob& pobytu ve SK,

« v piipadé nespokojenosti se obratit postupné na vychovatele SK, vedouci vychovatelku
SD, ttidni uéitelku zaka, zastupce $koly aZ feditele $koly.

Povinnosti zakonnych zastupcu:

e Zzajistit, aby piihlaseny zak dochazel do SK,

e informovat 0zméné zdravotni zpusobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich nebo
0 jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani ¢i
chovani zaka ve SK,

e TUplata za skolni Klub ¢ini 200,- K& mési¢né, zékonni zastupci plati uplatu za volnocasové
vzdélavani pololetné takto: v zafi (za zafi, fijen, listopad, prosinec, leden), v lednu (unor,
bfezen, duben, kvéten, Cerven) pfikazem k tthrad€ pod pfidélenym VS,

e pokud je Zdk odhlaSen v pribéhu mésice, predlozi vyplnény formuléai (odhlaSeni ze
skolniho klubu), poplatek za SK se nevraci. Ekonomka $koly vede o vybiranych uplatach
pisemny zaznam,

e osvobozeni od placeni Uplaty se uskuteciiuje podle pokynu feditele Skoly k poskytovani
uplaty za vzdélavani ve Skolnim klubu ¢€.22/2012.

Prava pedagogickych pracovniki:

e Na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo
zakonnych zastupcl 74kl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

e na vyuzivani metod, forem a prosttedki dle vlastniho uvéazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pii ptimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

o volit a byt voleni do skolské rady,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

e kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chranit pfed
zneuzitim data, udaje a osobni udaje zakll a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje,
informace 0 zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotiebné Udaje vyfazovat adal nezpracovavat. Smérnice k nafizeni na ochranu
osobnich udaji GDPR ¢. 3/2018.

1. PROVOZ A REZIM SK

Organizace provozu v dobé $kolniho vyucovani

ranni skolni klub neni, na dohodé

odpoledni skolni klub 12.40 - 15.40

ve volnych dnech / feditelské volno,

prazdniny/ neni, na dohodé¢

zacatek a konec skolniho roku 08.45-15.40

Rezim dne

obéd, hygiena 12.40 —13.30 13.35-14.00
odpocinkové ¢innosti, zajmova ¢innost, hry 13.30-14.10 14.00 — 14.10
pobyt venku / v télocvicné 14.10 — 15.25

Uklid ve SK, odchod domi 15.25 - 15.40

Pitny rezim
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z4ci si nosi piti z domova, maji moznost kdykoliv se napit.

UzZivani mistnosti SK

¢ervené dvere ve vestibulu

Skolni klub Mgr. P. Lebduska Skoly (u centralni $atny)

Kapacita SK je 90 zakd.

Zaci vyuzivaji herni plochy ve vestibulu $koly idalsi prostory $koly (odborné uéebny,
télocviény, keramickd dilna, u¢ebny VPT, cvicnd kuchyn atd.). Podminkou je tadné
a prokazatelné seznameni zaki S riziky cinnosti, s bezpecnostnimi piedpisy a provoznimi
rady, zaroven plati veSkera ustanoveni Skolniho fadu pro zajisténi bezpecnosti provozu ve
skolnim klubu.

I11. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI| ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI
ZAKU A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENI

Zpusob prihlasovani Zaka k dochazce do §kolniho klubu, odhlaseni ¢i vylouceni Zaka ze
$kolniho klubu

0 zafazeni zaka do SK rozhoduje feditel skoly,

zaka k dochazce do Skolniho klubu pfihlasuje jeho zakonny zastupce,

piihlaska se podava odevzdanim zapisniho listku, kde je uveden rozsah dochazky, zptisob
a cas odchodu, zdravotni problémy, telefony, vychovateli, ktery ji zaklada do
pedagogické dokumentace,

zakonni zastupci mohou zaka odhlasit z dochazky do skolniho klubu pisemnym
oznamenim vychovateli, ktery jej zaloZi k zapisnimu listku,

z dochazky do skolniho klubu mize byt feditelem na navrh vychovatele vyloucen zak,
ktery opakované zisadnim zplsobem naruSuje Cinnost zafizeni, ohroZuje bezpecnost
svoji a svych spoluzaki, nerespektuje ustanoveni vnitiniho fadu skolniho klubu (tomuto
kroku musi pfedchédzet projednani situace se zdkonnymi zastupci Zaka, rozhodnuti musi
byt vydano pisemnou formou).

Ustanoveni 0 platbach zakonnych zastupcii za pobyt Zika ve SK

vyse mési¢niho poplatku za pobyt ve skolnim Klubu je urcena feditelem skoly, od
1. 9. 2025 je stanovena na 200 K¢ na zaka, dalsi Gipravy budou zveifejnény dodatkem
K vnitinimu fadu $kolniho klubu.

Poplatek (1000,- K¢ za kazdé pololeti) plati zakonni zastupci takto:
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1) do 30. zaFi /za zafi, fijen, listopad, prosinec, leden/
2) do 31. ledna /za unor, biezen, duben, kvéten, ¢erven/

o stanoveni vySe uplaty za zajmové vzdélavani

a) Od 1.9.2025 stanovi vysi uplaty ziizovatel usnesenim rady obce, nebo starosty,
pokud rada neni zfizena. Vypocet nebude jiz vazan na praméerné neinvesticni
vydaje konkrétni Skoly nebo skolského zatizeni, ale na vysi minimalni mési¢ni
mzdy.

b) Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
aa) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek
pomoci vV hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
bb) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na
péci podle zakona o socialnich sluzbach, nebo
cc) ucastnik sveéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu
potieb ditéte podle zakona o statni socialni podpoie,
dd) feditel mtiize ucastnikovi druziny nebo klubu snizit vysi Gplaty nebo ho od
uplaty osvobodit, jestlize ma narok na piidavek na dit¢ podle zdkona o statni
socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze rediteli.

c) Dale muze byt Giplata snizena ucastniktm, ktefi se ucastni vice nez dvou
¢innosti daného skolského zatfizeni a ucastnikiim, kteti jsou zapsani
k pravidelné ¢innosti, v pfipad¢ ucasti v dalsich ¢innostech daného $kolského
zatizeni.

o tuplata p¥i omezeni provozu $kolniho klubu

- pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pterusen provoz klubu nebo stiediska po
dobu delsi nez 5 dnti, uplata se ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo preruseni
jeho vzdé&lavani. Uplata se nesnizuje, pokud klub nebo stfedisko umozni nahradit
vzdélavani jinym zplisobem nebo v jiném terminu ve stejném Skolnim roce. O snizené
mésicni vysi Uplaty nebude rozhodovat zfizovatel, nebot’ snizeni nastane automaticky
(podle rozsahu) a feditel pouze o takto snizené mésic¢ni vysi uplaty informuje zdkonné
zastupce.

e vybrané prostfedky jsou urceny ke kryti provoznich nakladt skolniho klubu, nakup her
a potieb pro zdjmovou ¢innost.

Podminky dochazky do $kolniho klubu a doba odchodu a vyzvedavani zaku

« zafizeni $kolniho Klubu je ureno pro zaky 6. — 9. tiid Zakladni §koly Slovanka, Ceska
Lipa,

« pokud kapacita SD je naplnéna, Zici jsou automaticky p¥ijimany do SK, miiZe se
jednat o Zaky 4. — 5. tFid, ktefi nenavstévuji $kolni druZzinu,
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Zaci se po piichodu do SK a odchodu ze SK samostatné zapisuji do dochazkového listu
pod dohledem p. vychovatele,

vchod SK je zabezpelen tzv.videovratnikem. Pii vyzvedavani zaka ze SK zakonni
zastupci zvoni na Skolni klub,

zéci odchazejici s rodi¢i nebo samostatné domti, musi svtij odchod ohlésit vychovateli a
odepisi se v dochazkovém listé,

7aky lze ze SK uvolnit na zakladé telefonické zadosti zakonnych zastupctl, soub&zné
s pisemnou zadosti od zékonnych zastupci pres Bakalaie.

Odpoledni klub navazuje bezprostiedné na dopoledni vyuc¢ovani takto:

zaci po vyucovani odchéazi sami na obéd,
Z jidelny odchazeji zaci sami do Skolniho klubu,
zaci Skolniho klubu jsou vedeni k samostatnosti a obezietnosti k sobé samym.

Odchod Zaki ze SK po ukonéeni zaméstnani:

zaci samostatné odchazeji domu ¢i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu,
kterou maji uvedenou na zapisnim listku nebo se zakonnymi zastupci.

Docasné umist’ovani zakia do SK, ktefi nejsou piihlaseni:

74k muze byt docasné umistén do SK v dobé, kdy je zriznych davodd cilend &i
neplanovang preruSena vyuka,

pokud vedeni Skoly nafidi mimotfadny dohled nad Zaky, nesmi byt pfekro€en maximalni
povoleny pocet zakd,

7aci, ktefi maji odpoledni vyudovani, travi sviij ¢as u hracich ploch (u SK).

Podminky spojovani SK a jednotlivych oddéleni SD (vzijemns vypomoc)

e na n¢které Cinnosti 1ze oddéleni spojovat — celodruzinové akce, v dobé, kdy je pocet zaka

v oddélenich maly /feditelské volno, prazdniny, zacatek a konec roku/,

e Spojovani je mozné 1V dobé nepiitomnosti nékterého z vychovateli, nesmi dojit

k prekroc¢eni maximalniho povoleného poctu zakt v jednom oddéleni (vypomoc),

DalSi ¢innosti organizované SK ¢i poradané v jejim ramci

Ize uskuteciovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni C¢i
spolecenské akce,

akce musi byt v pfedstihu schvaleny vedenim $koly a uvedeny v tydennim planu akci SK
(Bakalafi a tfidni kniha),
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e podminkou konadni je zajiSténi pravidel BOZP vSech ucastnikl, pisemny souhlas
zakonnych zastupct,

e pti akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni zakonnych zastupct
ke zdravotnimu stavu zéka.

Styk se zakonnymi zastupci

e  pfi zah4jeni nového $kolniho roku jsou zdkonni zastupci sezndmeni s vnitinim fadem SK,

e nahlé aktuality ¢i zmény je mozno denné konzultovat osobné s vychovatelem pii
vyzvedavani zéka/zakyné ¢i si telefonicky domluvit schtizku,

« vnitini ¥ad SK je k nahlédnuti na webovych strankach skoly.

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU
AJEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

« Vsichni Z4ci se chovaji ve SK tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného,

« celoroéni plan SK obsahuje takové &innosti, které neohrozuji bezpeénost a zdravi zaki
a ke kterym ma vychovatel odbornou pedagogickou zpiisobilost,

e kcinnosti se zaky lze vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost a
zdravi vSech ptitomnych,

« Vichni Z4ci jsou na za¢atku dochazky do SK pouceni o zakladnich bezpe&nostnich
pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SK dodrzuj,

e pohyb zakd mimo prostory Skolniho klubu (hraci plochy, télocviéna, odchod do $aten) je
povolen se souhlasem vychovatele,

e pokud Zak zjisti n€jakou zavadu ¢i nedostatek, jeZ by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
0sob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatele,

e kazdy traz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovateli, ktery zajisti oSetfeni zaka
a informuje zdkonného zastupce, zapise do elektronické knihy trazli (systém Bakalafi),

e Ve viech prostorach SK plati pfisny zakaz koufeni, uzivani zvykacich tabakd,
nikotinovych sacktl, poZivani alkoholu a dalSich navykovych latek,

e 7aci maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, elektrickym zatfizenim,

« do SK Zici nenosi nebezpené predméty a cennosti, skola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost.
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V. PODMINKY ZACHAZENIi S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNiHO KLUBU
ZE STRANY ZAKU

e 74ci jsou povinni fadné pecovat o takto propijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred
ztratou a poskozenim,

o ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci — uzamykani Satni skiinky,

e pii nahladSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zdznam na zdkladé¢ vypovéedi
poskozeného. Véc se predd orgdniim ¢innym v trestném fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR).

VI. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

e na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolnim klubu se vztahuji ustanoveni
vyhlaSky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky
reditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédcent,

e pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a cinnost Skolniho klubu, muize byt
rozhodnutim feditele z klubu vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylouceni zéka ze
SK - vychovna opatieni jsou souéasti hodnoceni chovani podle $kolniho fadu (pokud
tento Zak napf. soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a
potadek, ohroZuje zdravi a bezpe€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SK nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

VIlI. DOKUMENTACE

Ve skolnim Klubu se vede tato dokumentace:

a) zapisni listek pro Zaka, ktery je piihlasSen k pravidelné dochdzce,

b) piehled vychovné vzdélavaci prace, elektronicky v systému Bakalaf,

c¢) dochazka v elektronické TK,
d) celoro¢ni plan ¢innosti.
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Zakladni skola Slovanka,

! Ceska Lipa, Antonina Sovy 3056, pfispévkova organizace
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ZAVERECNA USTANOVENI

=

kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamg&stnanec: feditel Mgr. Tomas Policer,

smérnice byla projednana se zaméstnanci dne 01. 09. 2025,

rusi se predchozi znéni této smérnice ze dne 02. 09. 2024,

uloZeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym tadem $koly,

smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim,

smérnice nabyva G¢innosti dnem: 01. 09. 2025

ok~ wnN

Mgr. Tomas Policer, feditel Skoly

V Ceské Lipé dne 01. 09. 2025
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